LIEN DPOAN LAO PONG TINH AN GIANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG POANNGANH Y TE DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 330/HD-CBN An Giang, ngay 09 théng 6 nim 2020
HUONG DAN

Noi dung va pham vi thu - chi, quan ly tai chinh cong doan co sé

Cin ctt Diéu 18 Céng doan Viét Nam;

Cin ctt Nghi dinh s6 191/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh pha
quy dinh chi tiét v€ tai chinh cong doan;

Can ctr Quyét dinh s6 1910/QD-TLD ngay 19/12/2016 cta Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam quy dinh vé thu, chi, quan ly tai chinh cong doan co sd;

Cian cr Quyét dinh sb 1439/QD-TLD ngay 04/12/2011 cta Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh ché do phu cap can bd
cong doan;

Can ctr Quyét dinh s6 1908/QB-TLD ngay 19/12/2016 ctia Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam v€ viéc ban hanh quy dinh vé quén ly tai chinh, tai san cong
doan, thu, phan phoi ngudn thu va thuéng, phat thu, ndp tai chinh cong doan,

Pé dam béo thuc hién dang céc ché do thu, chi, thanh quyét todn, quan
ly tai chinh cdng doan tai cong doan co s&, Ban Thuong vu Cong doan nganh Y
t& An Giang huéng din céc coéng doan co s& thuc hién thu, chi, quan ly tai
chinh c6ng doan co s& véi ndi dung cu thé sau:

I. Phén thu

1. Thu doan phi cong doan

Hang thang, Ban Chép hanh cong doan co s& tién hanh thu doan phi cia
doan vién cong doan bang 1% tién luong ngach béc, chuc vy, tién luong theo
hop ddng lao dong va phu cp chirc vy, phu cip trach nhiém. Ching tir gom:

- Phiéu thu; ' _

- Danh sach thu doan phi;

- Bang luong dugc cap thdm quyén phé duyét (ban photo).

2. Thu kinh phi Cong doan nganh Y té An Giang cap va thu khac

- Phiéu thu;

- Chimg tir kém theo (Phiéu chi cp kinh phi cia Cong doan nganh Y té
An Giang hodc giay bao co6 ctua kho bac, ngan hang).




II. Phén chi

1. Phan b6 nguodn kinh phi cho cic khoian muc chi

1.1. Ban Chép hanh cong doan co s& phai xay dung Quy ché st dung tai
chinh cong doan, cong khai quy ché dén toan thé doan vién cong doan va dam
bao thuc hién ding ndi dung ma quy ché da quy dinh.

1.2. Cong doan co s¢ dugc sir dung téng s6 thu kinh phi, doan phi, thu
khac theo ty 1€ phan b6 nhu sau:

- Chi phu cép cén bd cong doan: 30% (néu chi khéng hét dugce chuyén
sang chi cho cac hoat dong khac; trong truong hop chi thiéu, céng doan co s&
phai xem xét giam d6i tugng, mtrc chi phu cap can bd cong doan cho phu hop
v6i nguon tai chinh dugc phan bo).

- Chi quan ly hanh chinh: 10%.

- Chi hoat dong phong trao: 60%.

2. Noi dung, pham vi chi tai chinh cong doan co sé: Céac dinh murc chi
quy dinh duédi day dugc dua ra trén tinh than goi y, tham khao, cac cong doan co
s& phai can doi nguén thu dé phan bod chi hoat dong theo diing mirc phan bo
nguodn kinh phi cho céc khoan muc chi quy dinh trén.

2.1. Chi phu cip cho cian bd cong doan: Cin cir Quyét dinh sb
1439/QD-TLD ngay 14/12/2011 cua Poan Chu tich Tong Lién doan Lao dong
Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh ché d6 phu cap can b cong doan.

* Nguyén tic

- Mittc phu cép can bd cong doan co s¢ duge xac dinh cin ot vao sb lao
dong cua don vi.

- Phu c4p cén bd coéng doan co s& = (hé sb phu cép) x (tién luong tdi thiéu
cong doan co s& dang thu kinh phi cong doan).

* Phu cip kiém nhigm d6i v6i chtic danh cha tich, phé chu tich cong
doan co s& hoat ddng khong chuyén trach, cu the gom 07 mac nhu sau:

& R Hé s6 phu cip
L § So6 lao dong - -
Chi tich | Pho6 Chi tich
1 | Dudi 150 lao dong 0,2 0,15
2 | Tir 150 d&én dudi 500 lao dong 0,25 0,2
3 | Tir 500 dén dudi 2.000 lao dong 0,3 0,25
4 | Tir2.000 d&én duéi 4.000 lao dong 0,4 0,3
5 | Tir 4.000 dén dudi 6.000 lao dong 0,5 0,4
6 | Tir 6.000 dén dudi 8.000 lao dong 0,6 0,5
7 | Trén 8.000 lao dong 0,7 0,6




* Phu cip trdch nhi¢gm d6i véi uy vién ban chip hanh, uy vién ty ban
kidm tra céng doan co s&; ké toan, thi qu§ kiém nhiém ctia cdng doan co so; to
treong cong doan, cu thé nhu sau:

Hé s6 phu cap
- : o TH trudéng
TT So lao dong Uy VI | Uy vién UBKT CPp,
tiﬁ%}fgs CbCS Thu quy
CPCS
1 | Du6i 150 lao dong 0,14 0,12 0,12
2 | Tir 150 dén duéi 500 lao dong 0,15 0,13 0,13
3 | Tir 500 dén dudi 2.000 lao dong 0,18 0,15 0,13
4 | Tir2.000 dén duéi 4.000 lao dong 0,21 0,18 0,13
5 | Tir 4.000 dén dudi 6.000 lao dong 0,25 0,21 0,13
6 | Tir 6.000 lao dong trd 1én 0,3 0,25 0,13

Trudng hop ngudn kinh phi cia céng doan co s& dugce phan bd cho muc
phu cap can bd cong doan ban chuyén trach sir dung khong hét thi bd sung chi
hoat dong phong trao. Déi v6i cong doan co sé-duge chuyén mdn hd trg kinh phi
chi phu cap cho can b cong doan viéc sir dung do cong doan co sé quyét dinh.

Cong doan co s¢ cén ctr kha nang ngudn kinh phi dugc sit dung va nhu
cau thuc té cua don vi duoc diéu chinh d6i twong, mirc chi, thoi g1an chi (théng,
qui, nam) phu cap can bo cong doan cho phu hop, nhung phu cép ki€ém nhiém
khong qua hé so 0,7, phu cap trach nhiém khong qua hé s6 0,3.

Tai cong doan co s, can b cong doan chi duge hudng 01 mirc phu cap
kiém nhiém hodc phu cép trach nhiém cao nhét. Thoi gian chi phu cép do Ban
Chap hanh quyét dinh (thang, quy, 6 thing hodc ca nam).

* Hd so thii tuc quyét toan:

- Bang thanh toan phu cAp can bo cong doan c6 chit ky nhan.
- Cac Quyét dinh ban chép hanh, iy ban kiém tra, td trudng, ké toan, thi quy.

2.2. Chi quan ly hanh chinh
* Noi dung:

- Chi hdi nghi Ban Chép hanh, cong doan co s& thanh vién, va Chi Dai hoi
céng doan co s& bao gdm:

+ Trang tri va in tai li€u (chi theo thuc té).

+ Bbi dudng dai biéu tir 10.000d dén 30.000 dong/ngudi/budi.

+ Nude udng tir 5.000 ddng dén 10.000 dong/ngudi/budi.

- Chi mua van phong pham tai san, dung cu lam viéc, stra chita nho van
phong lam viéc cta cong doan, tién buu phi, thong tin lién lac: chi thuc té.

- Cong tdc phi: Néu ngudi di cong tac khong duge co quan, don vi, doanh
nghiép thanh toan tién cong tac phi thi tiy theo tinh chét cong viéc, tinh chat cta
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chuyén cong téc (dugc Cong doan nganh Y t& An Giang phé duyét) thi cong
doan co s& chi theo dinh murc cong tac phi theo quy dinh tai co quan, don vi,
doanh nghiép.
- Tiép khach:
. +Chi tiép nuée ubng cho khach dén lam viée: tir 5.000 dong dén 10.000
dong/nguoi/buoi.
+ Chi tién n tiép khach cho cac dbi twong khach dén lam viéc tai co quan
khong qua 100.000 dong/nguoi/suat.
* Ho so thi tuc quyét toan:
- Vian phong pham: Hoéa don ghi day du thong tin (trén 200.000 dong phai
c6 hoa don do), hoac bang ké mua hang néu dudi 200.000 dong.
- Chi hoi nghi, hop ban chap hanh, hop toan thé doan vién (ké ca h¢i nghi
so, tong két hoat dong cong doan):
+ Van ban triéu tap (thu moi, thong bao).
+ Danh sach tham du timg nguoi ky c6 s6 tién.
- Chi cong tac phi:
+ Vin ban triéu tap (thu moi, thong bao)
& Gidy di duong do Ban Chép hanh cong doan phé duyét (hoic Céng
doan cap trén truc tiép phé duyét).
2.3. Chi hoat dong phong trao
a) Chi tuyén truyén: mua Béo Lao dong thanh toan timg qui theo hoa don
buu dién hodc thong bao cua Céng doan nganh Y t€ An Giang.
b) Chi bdi dudng tap dot cho doan vién, CNVCLD tham gia cac hoi thi, hoi
dién van nghg, thi dau thé thao do Céng doan céap trén t6 chirc khéng qua 30.000
dong/nguoi/ngdy, chi boi dudng cho doan vién, CNVCLD tham gia cdc hoi thi,

hoi din van nghé, thi ddu thé thao do Cong doan cép trén td chire khong qua
70.000 ddng/ngudi/dot, chi tp dot khéng qua 07 ngay. Hb so quyét toan gdm:

- K& hoach (chuong trinh) t6 chtic ctia Lién doan Lao ddng tinh, Cong
doan nganh Y té An Giang.

- Quyét dinh phan céng céac thanh phan tham du.

- Danh séach ky nhan boi dudng tap luyén.

- Danh séach ky nhén tham gia thi d4u.

¢) Chi td chirc hoi thi, hoat dong vin héa, thé thao ngdy Quéc té Phu ni,
ngay Phu nit Viét Nam, ngay Gia dinh Viét Nam, ngay 20/11, ky niém cac ngay
1& 16n, Théang cong nhan... Pon vi 1ap ké hoach cu thé va du tru kinh phi vé1 cac
khoan duogc chi nhu sau:

- Trang tri hoi truong: theo thuec té.

- Nudc udng, banh, trai cdy: 5.000 dong dén 10.000 déng/ngudi.




- Tién giai thudng:
+ Giai don: Giai nhit khong qua 250.000 ddng, giai nhi khéng qui
200.000 dong, giai ba khong qua 100.000 dong.

+ Giai doi: Giai nhét khéng qua 300.000 ddng, giai nhi khong qué
250.000 ddng, gii ba khong qué 200. OOO dong.

+ Giai tap thé:

Béng d4 mi ni, béng chuyén: Giai nhit khéng qua 500.000 dong, gidi nhi
khong qua 400.000 dong, giai ba khéng qua 300.000 dong.

Kéo co: Giai nhét khéng qua 800.000 ddng, giai nhi khong qua 600.000
dong, giai ba khong qué 400.000 dong.

1 Ngoaira con 01 s6 giai thuong khac: chi murc t61 da khong qua 800.000

dong do6i vai tap the va toi da khong qua 250.000 dong doi vai ca nhan.

* Ho so quyét toan bao gdm:

-Ké hoach phéi hop, quyét dinh ban td chirc, ban giam khéo, td trong tai;
danh sach boi dudng.

- Quyét dinh khen thudng, danh séch ky nhan khen thudng.

- Danh sach tham dy timg ngudi viét tay.

- H6 trg nguyén liéu: Danh sach ky nhén.

- Trang tri, khanh tiét; quét don vé sinh: héa don hozc bién nhan (sb tién
dudi 200.000 dong).

d) Chi tb chirc ngay Quéc t& Thiéu nhi, t& chic vui Trung thu cho cac
chéu, binh quan moi chéu khong qua 100.000 dong/chau. H6 so quyét toan gdom:

- Ké hoach, chuong trinh t6 chc.

- Danh séch céc chéu tham du c6 chit ky ctia phu huynh.

) Chi khen thuong gidy khen ctia cong doan co s¢ theo quy dinh cta quy
che thi dua khen t’huc’mg‘ cua hé thong cong doan tinh An Giang. Ngoai ra, cong
doan co s& can doi nguon kinh phi chi thuéng cho cac myc nhu sau: Chi khen
thuong nguoi lao dong dat thanh tich xuét sic trong cong tac; Chi khen thudng

hoat dong chuyén dé;... Ho so quyét toan bao gdm: Danh sich ky nhén tién
thudng, quyét dinh khen thudng kém theo.

g) Chi khen thudng cac chau hoc sinh gidi la con em cua doan vién cong
doan tai don vi, co ‘quan, doanh nghlep Mitc khen thudng Ban Chép hanh quy
dinh r6 cho ting clp trong quy ché chi tiéu ndi bd phi hop véi thuc té. HO S0
quyét toan gébm: Danh sach ky nhan ctia phu huynh kém véi ban photo gidy
khen cia céc chau.

h) Chi tham hoi:
- Tham hoéi doan vién dm dau, tai nan, thai san; t& than phu mau, vo hoic
chong, con bi 6m dau, tai nan di€u tri tai bénh vién khong qua 500.000



dong/nguou/lan (So lan thim: khong qua 2 lan trong 1 nam/ ddi twong). Ho so
quyét toan gdm: gidy d& nghi tham hoi, gidy ra vién (néu co).

- Chi qua téng cho doan vién c6 viéc hi, tdn gia khong qué: 200.000
dong/nguou chi tang qua smh nhat cho doan vién khong qua: 100.000
dong/ngudi. HO so quyét todn gdm dé nghi thim héi (d6i véi viée hi, tan gia),
danh sach sinh nhét doan vién

- Chi hd trg tét nguyén dan cho doan vién: cin ¢ vao kinh phi tai cong
doan ma xay dung mirc hd trg phi hop. H6 so quyét toan gdm: K& hoach chim
lo, tdng qua cho doan vién, danh sach ky nhan cia doan vién.

i) Tro cip khé khan: Chi thim hoi, dong vién doan vién gdp khd khan do
bi tai nan lao dong, bénh nghe nghlep, thién ta1 bénh hiém nghéo muc t6i da
1.000. OOO dong/ngudi/lan. Ho so quyét todn gdm: Bién ban hop xét, Quyét dinh
chi tro cip va danh sach ky nhén.

j) Ho tro tham quan du lich: tong murc chi t6i da khong quéa 10% chi hoat
dong phong trao, tly tinh hinh thyc té, Ban Chap hanh cong doan co s¢ cén d6i
nguodn kinh phi xay dung murc chi pha hop. Ho so quyét toan gdm Ké hoach hd
trg, hodc ké hoach phéi hop, danh séch ky nhan.

3.Luuy

- Céc khoan chi trén 1a gcn y dé lam co s, tuy tinh hinh thuc t& nguén
kinh phi ctia don vi qui dinh cu thé hon.

- Cac muyc chi hoat dong phong trao, cong doan co s can chd y can dbi
nguon kinh phi phan b6 déu cho khoan chi khong tép trung chi vao 01 muc chi
nhét dinh.

- Tt ca céc chimg tir gbc pha1 co chir ky duyét cua Ban Chép hanh cong
doan co s6. Trong qua trinh thyc hién, néu chua hop 1y hodc ¢6 thay d6i nhing
quy dinh mé&i Ban Chép hanh cong doan co s& didu chinh cho phu hop.

Trén day 1a ndi dung hudéng dan coéng doan co s& mét s6 ndi dung thu chi
tai chinh céng doan, dé nghi Ban Chip hanh cong doan co 5O truc thude trién
khai thuc hién. Trong qua trinh thuc hién néu c6 gi vudéng méc, phat sinh, xin
vui 10ng lién hé véi Céng doan nganh Y té An Giang théng qua sé dién thoai
02963.852061, dia chi email: congdoannganhyte.ag@gmail.com dé duoc hudng
dan thém./.

TM. BAN THUONG VU

Noi nhin: CHfJ TICH
- CDCS truc thudc; SN
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