SO Y TE TINH AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHI CUC AN TOAN VE SINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
THU'C PHAM
Sb: 348/QD-CCATVSTP An Giang, ngay 14 thang 08 nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam vi€c caa Chi cuc An toan v¢ sinh
thwe pham tinh An Giang

CHI CUC TRUONG CHI CUC AN TOAN VE SINH THUC PHAM

Can cir Quyét dinh s6 321/0D-UBND ngay 24/02/2009 ciia Uy ban nhan
dan tinh An Giang vé viéc thanh ldp Chi cuc An toan vé sinh thuc pham tinh An
Giang truc thujc So' Y té An Giang;

Can cir Quyét dinh 50 ) 664/0D-SYT ngay 12 thang 8 nam 2020 cua Chi cuc
An toan vé sinh thuc pham tinh An Giang vé vi¢c ban hanh quy dinh chirc nan
nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Chi cuc An toan vé sinh thuc pham
tinh An Giang;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Hanh chinh va Cong tac thanh tra.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc caa Chi cuc
An toan vé sinh thuc pham tinh An Giang.

Picu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy Ky va thay thé
Quyét dinh s0 273/Qb-CCATVSTP ngay 02/6/2017 cua Chi cuc An toan v¢
sinh thuc pham.

Piéu 3. Truéng Phc‘mg Hanh chinh va Cong tac thanh tra; Ph(‘)ng Nghiép
vu; Ban lanh dao; cac cong chie, nhan vién thudc Chi cuc An toan v¢ sinh thyc
pham chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHI CUC TRUONG
Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3;
-SG5 Y té;
- Luu: VT, HCTT.

Nguyén Chi Cong



SO'Y TE TINH AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHI CUC AN TOAN VE SINH Péc lap - Tu do - Hanh phic
THUC PHAM

QUY CHE
Lam viéc ciia Chi cuc An toan vé sinh thue phidm tinh An Giang

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 348/0D-CCATVSTP ngay 14/8/2020
cua Chi cuc truong Chi cuc An toan vé sinh thuc pham tinh An Giang)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic lam viéc, quan hé phdi hop giai quyét cong
viéc va trinh tu giai quyét cong viéc cia Chi cuc An toan v€ sinh thyc pham tryc thude
S¢ Y te (sau day goi tat 1a Chi cuyc).

2. Tat ca cong chirc, Nhan vién cac phong va cac to chire, ca nhan ¢6 quan hé 1am
vi€c voi Chi cuc chiu sy diéu chinh cua Quy ché nay.

3. Tuy theo tinh hinh thue té, Quy ché nay s€ cO su diéu chinh phu hop theo cac
nhiém vu cu thé. Nhitng van dé khac khong dugc dé cap dén ¢ quy ché nay thi thuc hién
theo cac van ban phap luat hién hanh.

Diéu 2. Nguyén tac lam viéc

1. Chi cyc lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chu, ché do6 thu trudng. Moi
hoat dong ctia Chi cuc déu phai tuan thu quy dinh cua phap luat va Quy ché nay. Cong
chtrc, nhan vién thudc Chi cuc phai xu ly, giai quyét cong viéc ding pham vi trach nhiém
va thAm quyén, dam bao sy thong nhat, dong b, thong sudt trong viéc thuc hién nhiém
vu chinh tri ctia Chi cuc va chi dao, diéu hanh cua Chi cuc truong.

2. Bé cao trach nhiém, phat huy tinh chu dong sang tao, y thuc tu giac, su phéi
hop chit ché trong cong viée cua ting c nhan, ting phong dé hoan thanh nhiém vu
chung; tuan tha trinh tu, tha tuc, thoi han giai quyét cong viée theo quy dinh cua phap
luat, quy ché lam viéc, chuong trinh, ké hoach cong tac va sy chi dao ctia Chi cuc trudng.

3. Cong chirc, nhan vién thudc Chi cuc phai chap hanh nghi€m ky luat hanh chinh,
ky luat lao dong trong khi lam viéc; thyc hién nép song van minh, Gmg xu van hoa noi
cong s& va trong quan hé giao tiép voi to chic, cong dan dén quan hé giao dich, cong tac;
quan 1y va str dung dang muc dich, tiét kiém, c6 hiéu qua kinh phi, tai san, phuong tién
cong tac cua co quan; co6 trach nhiém tham gia gilr gin, ddm bdo trdt ty an toan trong co
quan.



Chuong I1

TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Chi cuc truwéng

1. Chi cyc trudng 13 nguoi dimg dau, chiu trach nhiém trude Giam doc So' Y té va
trude phap luat vé toan b hoat dong cuia Chi cuc trong pham vi chirc nang, nhi€ém vu,
quyén han duogc giao.

2. Chi cuc truong co trach nhiém

a) Chi dao, d‘iéu hanh Chi cuc thuc hién chirc nang, nhi’ém vu, quyén han theo
phép luédt quy dinh vé an toan thuc pham va quy dinh cia Quy ché nay.

b) T6 chuc, chi dao va phan cong thuc hién cic cong viéc trong Chi cuc. Phan
cong nhiém vu cho Pho Chi cuc truedng, Trudng phong; uy quyén cho Pho Chi cuc truong
giai quyét mot s6 cong viéc thudc tham quyén cua Chi cuc truong.

¢) Quan ly doi ngili cong chirc va nhan vién cua Chi cuc.

d) Thyc hién bo nhiém, mién nhiém, diéu dong, ludn chuyén, khen thuong, ky
luat, tir chire, cach chirc, nghi huu va cac ché do chinh sach cia cong chirc, nhan vién tai
don vi thuc hién theo quy dinh cua phap ludt va phan cap quan 1y hién hanh.

d) Thyc hién nhiém vu cua chu tai khoan Chi cuc, chiu trach nhiém va quan 1y, to
chtrc thyc hién cong tac tai chinh, ké toan, quan 1y tai san va co s¢ véat chat cua Chi cuc
theo quy dinh cia phap luét.

e) T6 chirc kiém tra, danh gia, thanh tra theo yéu cau cua co quan nha nudc co
tham quyén; giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cdo v€ quan 1y chat luong an toan thuc
pham theo quy dinh cua phap luat.

g) T6 chirc kiém tra, gidm sat viéc thyc hién cac quy dinh cua phap luat vé an toan
thue phim thudc pham vi quan 1y nha nude cua BO Y té; thyc hién chic nang thanh tra
chuyén nganh an toan thuc pham; xtr 1y, xt phat vi pham hanh chinh va kién nghi vé linh
vuc an toan thuc pham theo quy dinh ctia phéap luit.

h) Chiu trach nhiém trudc phap luat khi dé xay ra tinh trang tham nhiing, quan
liu, 1&ng phi trong Chi cuc va cac Phong chuyén mén.

I) Tham muru gitp viéc Ban chi dao lién nganh an toan thyc pham tinh.

m) Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh, Cuc
An toan thyc phdm va Giam doc So Y té.

Diéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Pho Chi cuc truéng

1. Pho Chi cuc trudng 1a ngudi giup viée Chi cuc trudng, phu trach mét sé linh
vuc cong tac, c6 trach nhiém chi dao, theo doi, kiém tra hoat dong chuyén mon va giai
quyét cac cong viéc dot xuat khac do Chi cuc truong phan cong, chiu trach nhi¢ém trudce



Chi cyc truéng va trude phap luat vé cac hoat dong duoc uy quyén va két qua cong tac
dugc giao.

2. Pho Chi cyc truong c6 trach nhiém:

a) Chi dao, don dbc kiém tra hoat dong chuyén mon nghi,ép vy, duy tri ky luat lao
dong cua cac Phong chuyén mon dugc phan cong chi dao truc tiép.

b) Béo céo, xin ¥ kién chi dao ctia Chi cuc truéng trude khi giai quyet cac van dé
quan trong, phuc tap, lién quan dén co ché, chinh sach va cac van dé khac thé hién quan
diém, chinh kién cua Chi cuc.

¢) Bao c4o Chi cuc trudng vé tinh hinh giai quyét cong viée thudc pham vi duoc
phén cong phu trach.

d) Khi duoc Chi cuc trudng uy quyén giai q}lyét cong viéc, Phé Chi cuc trudng
chiu trach nhiém va bao cao véi Chi cuc truong vé viéc thuc hién cong viéc duoc uy
quyeén.

Piéu 5. Truwéng phong, Phé trwéng phong thude Chi cuc

1. Phong thudc Chi cuc c6 Trudng phong va Pho trudng phong.

2. Trudng phong chiu trach nhi€ém trudc Chi cuc trudng, trudc phap luat vé thuc
hién chure trach, nhiém vy, quyén han dugc phan cong.

Phé trudng phong 1a ngudi gitp Truong phong phu trach, chi dao mot sé mit cong
tac, chiu trach nhiém trude Chi cuc truong, truoc Truong phong va trude phap luat vé
nhiém vu dugc phan cong. Khi truong phong vang mat, Trudng phong uy quyén cho Pho
truong phong diéu hanh cac hoat dong cta phong.

3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Trudng cac phong thude Chi cuc

a) Chu dong to chirc thuc hién cong viéc thugc chuc nang, nhiém vu theo quy
dinh; chiu trach nhiém trude Chi cuc truong vé két qua va tién do thuc hién cong viée
dugc giao; thuc hién day du ché do thong tin, bao cio theo quy dinh cia phap luat va cia
Chi cuc.

b) Nhirng viéc phat sinh vuot qua tham quyen phai kip thoi bao cdo lanh dao Chi
cuc cho ¥ kién chi dao giai quyét; khong chuyen cong viéc thudc nhiém vu, thAm quyen
ctia phong minh sang phong khac hodc giai quyét cong viéc thudc nhiém vy, thim quyén
cua phong khac néu chua c6 su chi dao cua lanh dao Chi cuc.

c) Truong phong khi duoc giao chu tri giai quyét cac van dé c6 lién quan voi
phong khéc phai trao d6i ¥ klen v6i phong d6. Truong phong dugc hoi ¥ kién co trach
nhiém tra 101 theo ding yéu cu ctia phong chu tri.

Theo phan cong cua Lanh dao Chi cuc, Truong cac phong c6 trach nhiém ph01
hop thue hién cac du an, chuong trinh cua Chi cyc. Déi v6i nhing van dé lién quan dén
nhiéu phong ma vuot qua tham quyén giai quyét hoic khong du diéu kién thi Trudng
phong chu tri bao cdo, dé xuét véi lanh dao Chi cuc xem xét quyét dinh.



d) T6 chirc thuc hién cong viée theo ding quy ché 1am viéc cua Chi cuc; phan
cong cong viéc cho cap pho va cong chirc, nhan vién trong phong;

e) Khi vang mit khoi co quan phai duoc sy ddng ¥ cta lanh dao chi cuc va phai ay
quyén cho cip pho quan 1y, diéu hanh cong viéc cua phong. Nguoi dugc uy quyén phai
chiu trach nhiém trudc Thi trudng don vi, Trudng phong va trude phap luat vé hoat dong
ctia phong trong thoi gian uy quyén;

f) Giao Truong Phong Hanh chinh va Cong tac thanh tra c6 nhiém vu ky thira 1énh
Giay di duong cho cong chirc, nhén vién va can bg, cong chirc cua cac don vi lién quan
phoi hop va lién hé cong téc.

Diéu 6. Chitc niing, nhiém vu ciia Phong Hanh chinh va Cong tac thanh tra
1. Chirc nang

Giup Chi cuc truong t6 chirc thuc hién cong tac ké hoach, thuc hién cong tac tai
chinh, ké toan ctia Chi cuc. Thuc hién cong tac tong hgp, hanh chinh, quan tri, I€ tan, to
chirc can bg. Tham muu gitp lanh dao Chi cuc tong hop diéu phoi hoat dong ctia cac
phong.

Gitap Chi cuc trudng thuc hién cong tac Thanh kiém tra vé an toan thuc pham.
2. Nhiém vu, quyén han
a) Cong tac Hanh chinh

- Phéi hop voi cac phong va dau moi tong hop, xay dyng cac chuong trinh, ké
hoach, du 4n dai han, trung han va ngan han vé an toan thuc pham.

- Cong tac hanh chinh, van thu; Quan 1y va sir dung con dau; Thyc hién cong tac
luu trir theo quy dinh cua Nha nudc.

- Cong tac to chuc can bo.

- Thyc hién cong tac danh gia cong chure; thi dua, khen thuong va ky luat cua Chi
cuc hang nam.

- Cong tac tai chinh, ké toan; Theo doi va quan 1y cong san dugc Nha nudc giao
cho Chi cuc quan ly.

- Xay dung, td chire thue hién, duy tri quy ché va noi quy Chi cuc; Thuc hi¢n cong
tac bao v¢ chinh tri ndi bd va an toan don vi; to chure thuc hi¢n phong chdy, chira chay.

- Chiu trach nhiém mua sim trang thiét bi, ndi that, vin phong phém, nhién licu,
sach bao, in an, vat tu phuc vu cho hoat dong cua Chi cuc.

- T6 chitc quan 1y dam bao cac diéu kién dé t6 chuc hoat dong hang ngay va dot xuat
cua Chi cuc nhu: di¢n, nudc, cadc phuong ti€n thong tin lién lac, ..., v€ sinh ngoai canh cac
phong lam viéc theo quy dinh.



- T6 chire bao dudng, sua chira khéc phuc su ) mang va cac thiét bi ngoai vi, lam
dau moi quan 1y k¥ thuat vé cap phat, bao dudng bao tri cac thiét bi tin hoc va hé thong
cac may tinh cua Chi cuc.

- T4 chirc quan 1y va st dung ¢ hiéu qua xe va nhién liéu, bao dam phuong tién cho
cong chirc Chi cuc di cong tac theo ding quy dinh.

- Tham gia t6 chirc cac hoi nghi, tap huén, tiép khéch, hiéu, hy theo quy dinh; chiu
trach nhiém cong tac 1€ tan ndi by, khanh tiét trong cac ngay I¢, ngay tét va cac cong viéc
dot xuat khac co lién quan.

- T6 chirc thuc hién hé thong quan Iy chat lwgng cua Chi cuc theo ISO 9001:2008.

- T4 chire thuc hién tiép nhan va tra két qua nhitng hd so lién quan dén An toan thuc
pham tai Trung tam Hanh chinh cong tinh.

b) Cdng tac thanh tra

- Xay dung ké hoach va trién khai thuc hién du 4n 4 - An toan thuc phém thudc
Chuong trinh muc tiéu Y t€ - Dan so.

- Tham muu va gitap Chi cuc trudng thue hién quyén thanh tra nha nudc vé an toan
thuc pham thudc pham vi quan 1y cta Chi cuc, ting cudng hiéu luc quan 1y, bao dam va
nang cao chat luong an toan thyc pham. Thuc hién chirc nang thanh tra chuyén nganh an
toan thuc phém; xur ly, Xt phat vi pham hanh chinh va kién nghi vé linh vuc an toan thuc
pham theo quy dinh cta phap luat.

- Tham muu Vé cong tac giai quyét cac khiéu nai, to cao; xac minh 1am rd va dé xuét
bién phap giai quyét. Giup Chi cuc trudng tiép cong dan theo quy dinh ctia Luat khiéu
nai, t6 cao.

- TH chirc cac hoat dong thanh, kiém tra theo su chi dao cua lanh dao. Trong qua
trinh t6 chirc thanh, kiém tra néu can c6 thé dé xuat véi lanh dao dé huy dong cong chic,
trong Chi cuc dé dam bao c6 du lyc lugng hoan thanh nhiém vu duogc giao. Qua hoat
dong kiém tra, kién nghi voi Chi cyc trudng nhitng van dé can giai quyet diéu chinh va
hoan thién ddi véi cac quy dinh quan 1y va cac bién phap chi dao nham ting cudng hiéu
luc, hiéu qua quan 1y cta Chi cuc.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan ¢ dia phuong hudng dan, kiém tra, giam sat va
xu ly vi pham viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé quan ly an toan thuc pham
theo chudi cung cap thuc pham tir san xuat dén tiéu dung.

- T6 chire tap hudn, huéng dan va giam sat chuy@n mén vé cong tac thanh tra chuyén
nganh an toan thuc pham cho can bg lam cong tac an toan thuc pham tuyén huyén, thi ,
thanh va xa, phudng, thi tran.

- T6 chirc cong tac thanh tra, kiém tra hau kiém sau cong bd ding ky luu hanh cac
san pham thyc pham.

- Viét cac bai, ban tin v& cong tac thanh tra, kiém tra xt 1y vi pham (khi c6 chi dao
tur lanh dao co quan).



- Thuc hién tong hop, thdng ké, bao cao dinh ky va dot xuat vé cong tac thanh kiém
tra an toan thuc pham.

- Thyc hién nghién ctru khoa hoc trong linh vyc an toan thuc pham theo quy dinh cta
phap luat.

- HO tro nhan sy thuc hién nhiém vu chuyén mon cta don vi (truong hop can thiét).
- Thyc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Chi cuc giao.
Diéu 7. Chite niing, nhiém vu ciia Phong Nghiép vu
1. Chirc nang

Giup Chi cuc trudong thuc hién cac hoat dong chiing nhan co s du diéu kién an
toan thuc pham, cong bo chat lugng cac sdn pham thuc pham thudc pham vi quan ly cia
nganh Y t€.

Giup Chi cuc trudéng thuc hién cac hoat dong ctia chuong trinh muc tiéu Y té -
Dan so6 theo yéu cau cua Cuc An toan thuc pham

Giap Chi cyc truong thyc hién cong tac canh bao nguy co 6 nhiém thyc pham, ngo
doc thuc pham, cac bénh truyén qua thuc pham va dé xuat cac bién phap phong chbng
ngd doc thuc pham. Soan thao va xdy dung cac tai liéu truyén thong vé an toan thyc
pham..

2. Nhiém vu ctia phong
- Tham muu gitip viéc cho Ban chi dao lién nganh vé an toan thyc pham tinh.

- Tham muu trong viéc cap, dinh chi va thu h01 cac hod so, gidy ching nhan lién
quan dén an toan thuc phdm theo quy dinh va phéan cap ciia Bo Y té.

- Quan ly, xay dung ké hoach, trién khai thuc hién cc hoat dong trong du 4n 4 va
8 thudc Chuong trinh muc tiéu Y té - Dan so.

- Tham muu trong viéc di€u tra va bao céo két thiic cac vu ngd doc thuc pham xay
ra trén dia ban tinh.

- T6 chirc thyc hién cong tac tong hop, phan tich, canh bao nguy co vé ngd doc
thuc pham, 6 nhiém thuc pham va céc bénh truyén qua thuc pham va dé xuat cac giai
phéap phong ngtra ngd doc thuc pham va cac bénh truyén qua thuc pham trén dia ban tinh.

- T6 chuc xdy dung cac ndi dung, tai liéu, chuong trinh va tap huén, béi dudng
chuyén mén nghiép vu do phong phu trach (thong tin, gido duc, truyen thong vé an toan
thuce pham; cip Gidy ching nhén co 8¢ du diéu kién an toan thuc pham, ....) cho can b
tuyén co so va cic co sé san xuat, kinh doanh thyc pham.

- T chuc trién khai nhiém vu dam bao chét lugng an toan thuc phém phuc vu céc
su kién trong tinh theo phan cong.

’ - Quan 1y cac co so san xuat, kinh doanh thyc phim thudc pham vi quan Iy nganh Y

te.



- Thyc hién dé tai nghién ctru khoa hoc, phdi hop véi cac don vi lién quan trién
khai cac hoat dong nghién ctru khoa hoc trong linh vuc an toan thuc pham;

- Xay dyng co so dir licu vé an toan thuc pham thuc hién tong hop, thong ké, béo
céo dinh ky va dot xudt vé cong tac an toan thyc phim theo yéu cau cua cip trén.

- Tb chtrc lwu trit cac ho so cong bd va chirng nhan du diéu kién an toan thuc
pham.

- HO tro nhan su thuc hién nhiém vu chuyén mon.

- Thyc hién h¢ thong quan 1y chét lugng ctia phong theo Iso 9001:2008.

- Thyce hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Chi cuc giao.

Pi¢u 8. Pham vi, trach nhiém giai quyét cong viée ciia cong chire, nhan vién

1. Chu dong nghién ciru, tham muu vé linh vuc chuyén mén duoc phan cong theo
doi, thuc hién cac cong viéc dugc lanh dao phong hodc 1anh dao Chi cuc giao theo chuc
nang, nhiém vy chuyén mon dugc giao.

2. Giai quyét cong viéc duoc giao ding trinh tu, tha tuc, thoi gian theo quy dinh.
Chiu trach nhiém cé nhan trude Chi cyc truéng, lanh dao phong va trude phap ludt vé y
kién dé xuat, tién d9, chat lugng, hi¢u qua cua ting cong viéc dugc giao.

3. Thuc hién tot mbi quan hé phdi hop cong tac véi cac can bo, cong chirc, nhan
vién, cac phong, cac don vi lien quan; xay dung va thuc hién ké hoach cong tac ma ca
nhan dé ra; thudng xuyén trau d01 kién thirc, hoc tip ning cao trinh do chuyén mén,
nghiép vu, rén luyén dao duc, 16i song.

4. Tuan thii dung cac quy dinh cta phéap luat vé can bd, cong chirc, nhan vién; noi
quy, quy ché cua Chi cyc.

5. Bdo v¢ bi mat nha nudc, bi mat cong tac va bi mat ndoi dung don thu, khiéu nai,
t0 cao cua cong dan theo dung quy dinh cia phap luat.

Piéu 9. Quan hé cong tac ciia Chi cuc truéng véi Giam doc S¢ Y té, Cuc An
toan thue pham - B Y té, cac Sé, Ban nganh c6 lién quan, Phong Y té va Trung tam
Y té

Chi cuc trudng duy tri thudng xuyén mbi lién hé véi 1anh dao S Y té, Cyc trudng
Cuc An toan thuc phém -Bo Y té, cac Cuc khac c6 lién quan dé tranh thu sy quan tam,
lanh dao, chi dao cac nhi€ém vu, cong tac cua Chi cuc; t6 chirc thue hién va bao cio véi
S&, Cuc két qua thyc hién nhi¢m vu cong tac ctua Chi cuc.

Bé)ng thoti, phéi hop véi cac don vi truc thudc So va cac S, Ban nganh, Poan thé,
Phong Y té, Trung tdim Y té cap huyén, thi xa, thanh phd dé giai quyét cac van dé lién
quan, hudng dan, kiém tra, don ddc thuc hién cac nhiém vy, cong tac cua Chi cuc theo
quy dinh cua phap luat.

Piéu 10. Cac mdi quan hé khac



1. Quan h§ gitra Lanh dao Chi cuc v61 Chi by Chi cuc thyc hién theo quy dinh cua
bang va Quy ché lam vi¢c cua Chi b Chi cuc.

2. ngn h§ gitra Lanh dao Chi cyc véi Cong doan co s& Chi cuc duogc thuc hién
theo Quy ché phdi hop gitra Lanh dao Chi cuc véi Ban Chap hanh Céng doan co sé Chi
cuc.

3. Chi cuc trudng tao diéu kién thuan loi cho to chirc bang va cac Poan thé trong
co quan hoat dong theo ding Diéu 1¢, ton chi, muc dich; dam bao thyuc hién Quy ché dan
chu trong hoat dong cua co quan, xay dung nép song vin hoa cong so va ky cuong hanh
chinh, ky luat lao dong.

R _ Chuong 11 _ ) )
CHUONG TRINH CONG TAC, TRINH TY' GIAI QUYET
CONG VIEC CUA CHI CUC

Pi¢u 11. Cac loai chwong trinh cong tic

1. Chuong trinh cong tac ctiia Chi cuc gdm chuong trinh cong tac nim, 6 thang,
quy, thang, tuan.

2. Can ctr chuong trinh cong tic cua Chi cuc, Phong Hanh chinh va Cong tac
thanh tra c6 trach nhiém phoi hop véi phong chuyén mén xay dung chuong trinh cong
tac cua Chi cuyc theo dung trinh tu thoi gian quy dinh.

3. Cac Pé 4n hodc cong viéc néu trong chuong trinh cong tac phai quy dinh nguoi
phu trach, phong chu tri, tién d6 thoi gian thyc hién va mdi quan hé phdi hop trong qua
trinh chuén bi.

4. Can cu chuong trinh cong tac tuan cta Chi cuc, su chi dao caa lanh dao Chi
cuc, Cac phong lap chuong trinh cong tac tuan cua Chi cuc, kip thoi di€u chinh cho phu
hop theo y€u cau cua lanh dao Chi cuc.

Piéu 12. Theo ddi va danh gia két qua thwe hién chwong trinh cong tac

1. Hang tuan, thang, quy, 6 thang va niam, cac phong tién hanh ra soat danh gia
viéc thuc hién chuong trinh cong tac ciia phong va guri vé b phan Hanh chinh dé tong
hop bédo cdo 1anh dao Chi cuc vé két qua thyc hién, nhitng cong viéc con tdn dong, huéng
xir 1y tiép, kién nghi viéc stra d6i bo sung trong thoi gian t6i.

2. Phd Chi cuc truong dugce phan cong phu trach cac dé an, du an c6 trach nhiém
chi dao phong chuyén mon trién khai thuc hién theo ké hoach dugc duyét, bao cao Chi
cuc trudng trude khi phé duyét hodc trinh cap trén.

3. Bo phan Hanh chinh c¢6 nhiém vu thudng xuyén theo ddi, dén doc viée thuc
hién céc dé 4n, du 4n. Két qua thuc hién chuong trinh cong tac phai dugc coi 1a mot tiéu
chi quan trong dé xem xét, danh gia vi¢c hoan thanh nhi¢m vy, viéc khen thudng, ky luat
ctia mdi c4 nhan, cac phong.

4. Phong Nghiép vu tong hop bao cao két qua thuc hién chuong trinh an toan thuc
pham hang thang, quy, 6 thang va cudi nam theo quy dinh.



Piéu 13. Trinh tw giai quyét cong viée

1. Lanh dao Chi cuc chi dao, diéu hanh hoat dong cua Chi cuc theo ké hoach,
chuong trinh cong tac, lich cong tac va tinh hinh thuc té; xr ly cong viéc trén co sé tuan
thu nguyén tac, quy trinh, thu tuc va thoi gian quy dinh.

2. Cham nhit 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan vin ban cic Phong chuyén mén
c6 trach nhiém xtr 1y ho so trinh va c6 y kién chinh thirc; tuy truong hop dac biét thi xu ly
theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

Dbi v6i nhitng coéng viéc ma Lanh dao Chi cuc yéu cau tham khao y kién cua
phong lién quan, chuyén gia hodc yéu cu giai trinh truéc khi quyét dinh, phong chu tri
c6 trach nhiém phdi hop v6i phong c6 lién quan dé chuan bi ddy du cac nodi dung va to
chtrc dé lanh dao Chi cuc hop, 1am viéc theo quy dinh tai Quy ché ndy, trude khi quyét
dinh.

3. Pbi v6i nhitng cong viéc thudc pham vi nhitng cong viéc ma tap thé Lanh dao
Chi cuc thao luan trude khi quyét dinh quy dinh tai Quy ché nay, Chi cuc truéng, Pho
Chi cuc truong duge phan céng, xem xét ndi dung va tinh chat cia ting cong viée dé
quyét dinh.

4.Cancuy kién chi dao ,cﬁa Chi cuc truéng hoac Phé Chi cuc trudng vé nodi dung
cong viéce, trudng cac phong phoi hop hoan chinh du thao van ban dé trinh ky ban hanh.

5. Sau khi trinh lanh dao Chi cuc ky van ban, phong trinh kY chuyén hd so, vin
ban cho bd phin Vian thu dé déng dau va lam tha tuc phat hanh vin ban. Vin thu chi
duoc dong dau va phat hanh van ban khi ho so da thuc hién day du cac thu tuc theo quy
dinh va Quy ché nay; thuc hién luu trit hd so, van ban theo quy dinh.

6. Sau khi phat hanh van ban, b phan Hanh chinh phai 14p danh myc dé theo di,
giup cho lanh dao Chi cuc kiém tra, d6n doc cac phong trong qua trinh thyc hién.

) ) Chuong IV A )
TO CHUC CAC HOI NGHI VA CUQC HQP, PI CONG TAC

Diéu 14. CAc héi nghi va cudc hop

1. Can clr yéu cu cong viéc va pham vi linh vuc cong tac, Chi cuc to chirc cac hoi
nghi va cudc hop trén nguyén tac thiét thuc, hi¢u qua, tiét kiém va theo quy dinh.

2. Cac cudc hop do Lanh dao Chi cuc chu tri, gém:
- Hop giao ban hang tuan; hop Chi cuc hang thang.

- Lanh dao Chi cuc hop, 1am viéc véi cac co quan cép trén nhu Cuc, lanh dao S&
va cac co quan cua dia phuong; hop, lam viéc vdi dia phuong va don vi trong nganh tai
dia phuong.

- Hop tap thé Lanh dao Chi cuc, cac cudc hop khac dé giai quyét cong viéc.
Piéu 15. Quy trinh t6 chirc cudc hop

1. Trién khai viéc t6 chuc hop



a) Sau khi ké hoach, chuong trinh d3 duoc phé duyét, phong chu tri t6 chirc hop
chiu trach nhi¢m trlen khai thyc hién ndi dung va quyet toan. Giao bo phan hanh chinh
chiu trach nhiém in 4n tai liéu, trang tri hoi trudng, hé théng 4m thanh 4nh sang.

b) Tai cudc hop, nguoi chu tri hop diéu hanh cudc hop theo chwong trinh dy kién;
tuy theo yéu cau thuc té c6 thé quyét dinh diéu chinh chuong trinh hop nhung phai thong
bao dé nhitng nguoi du hop biét.

¢) Nguoi chu tri hop phai két luan rd rang vé cc ndi dung, chuyén dé di duogc
thao ludn trong cudc hop.

2. Ghi bién ban va thong bao két qua hop

Phong chu tri noi dung hop chiu trach nhiém cur thu ky ghi Bién ban hop (néu can)
va soan thao Thong bao y kién két luan tai cudc hop dé trinh Chi cuc truong, Pho Chi cuc
trudng ky ban hanh.

Chuong V
PI CONG TAC, TIEP KHACH
Piéu 16. Pi cdng tac ngoai tinh va co sé
1. D1 cong tac ngoai tinh

Chi cuc truong di cong tac ngoai tinh phai bao cdo Giam ddc So theo quy ché 1am
viéc cua Chi cuc.

Phé Chi cuc truong, truong phong va cong chirc, nhan vién cia Chi cuc di cbng
tac ngoai tinh theo sy phan cong cua Chi cuc truong;

Pho Chi cuc trudng, trudng cac phong hodc cong chirc dugce phan cong di du cac
Hoi nghi tip huan, trién khai cac van ban, chi truong méi & Cuc, S& va cac cude hop
quan trong khéc, sau khi di hop vé ¢6 trach nhiém béo céo Chi cuc trudng cham nhét 02
ngay lam viéc va pho bién cho cac bd phan lién quan dé nam duoc ndi dung va to chirc
trién khai thuc hién,

2. Pi cong tac co so

a) Lanh dao Chi cuc td chirc doan di cong tac, lam viéc tai tuyén cO SO, cO SO san
xuat kinh doanh thuc pham theo ké hoach. Lanh dao Chi cuc giao cho mdt phong chi tri,
phéi hop véi cac phong lién quan dé chuan bi ndi dung, thong nhat chuong trinh, ké
hoach lam viéc vdi co sé va bao cédo Chi cuc truong.

Truéng cac phong cé trach nhiém cir can bo tham gia doan cong tac theo yéu cau
cua Lanh dao Chi cuc; can b, cong chirc, nhan vién dugc ctr di cong tac dam bao phai
dung thanh phan lién quan dén ndi dung, chuong trinh cong tac.

b) Poan di cong tac tai co s& do Chi cuc truong ctr tuy thudc vao ndi dung, tinh
chat va yéu cau cua cong viéc phai tuan thu cac quy dinh sau:

Phai chuan bi ké hoach, chuong trinh, ndi dung va thong bdo cho co sé trude khi
deén it nhat 01 ngay (trr truong hop dot xuat theo yéu cau nhi€ém vu thanh tra chuyén



nganh va cta cép trén thi thong bao ngay cho co sd khi co quyét dinh ctia Chi cuc cir di
cbng tac).

Poan cong tac dugc bd tri xe 6 to di chung dé tiét kiém kinh phi.

Doan cong tac tai cac co s& san xuat kinh doanh thuc pham chi nam tinh hinh, lam
viéc va gidi quyet nhitng van dé dung ndi dung, chuong trinh da thong bao va dung tham
quyén cua Boan, dong thoi ghi nhan day du nhitng kién nghi c6 lién quan dén Chi cyc.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc sau khi di cong tac vé, Truong doan cong tac
phai c6 van ban bao cdo Lanh dao Chi cuc vé két qua cong tac, nhitng kién nghi cua co
s¢ lien quan dén Chi cuc, dé xuat gidi phap xtr Iy cac van dé lién quan.

Piéu 17. Tiép khach

Phong Hanh chinh va Céng tac thanh tra phbi hop phong lién quan c6 trach nhiém
bo tri chu ddo vi¢e tiép khach va sap xép lich lam viéc vdi cac co quan, don vi khac dén
tham va lam viéc vdi Chi cyc theo y kién chi dao cua lanh dao.

Chuong VI
TO CHUC TIEP NHAN VA TRA KET QUA, TIEP CONG DAN

Piéu 18. Viéc tiép nhan, giai quyét hd so cho cong dan, t6 chic theo chirc ning
cua Chi cuc thyc thién theo dung trinh ty thu tuc, quy trinh, thoi gian va nhiing van dé
lién quan khac theo dung quy dinh tai bo thu tuc hanh chinh vé linh vyc an toan thyc
pham thudc tham quyén giai quyét ciia SO Y té va hé théng Quan Iy chat luong ISO
9001-2008 cua co quan.

Piéu 19. Trach nhiém caia Chi cuc truéng

1. B tri sap xép lich tiép cong dan, mdi tuan it nhat 01 ngay. Ngoai viéc tiép cong
dan theo dinh ky, Chi cuc truong phai tiép cong dan khi cé yéu cau can thiét.

2. Chi dao Phong Hanh chinh va Cong tc Thanh tra va phong lién quan ctr can b
tiép cong dan, phdi hop thyuc hién nghiém tic nhiém vu tiép dan dén khiéu nai, t6 cdo,
phan anh, kién ‘nghi; kip thoi giai quyet theo tham quyén cac khiéu nai, td céo; trin trong
ling nghe ¥ klen ctia cong dan dé cai tién, nang cao hiéu qua cong tac va thuc hién ding
nhiém vu, quyén han, trinh ty ma phap luat quy dinh.

Piéu 20. Trach nhiém ciia Phong Hanh chinh va Cong tac Thanh tra

1. Bo tri phong tiép cong dan va cac diéu kién, trang thiét bi can thiét phuc vu
cong tac tiép cong dan tai co quan; chi din, tiép don cong dan theo ding quy dinh.

2. B6 trf lich dé 1anh dao Chi cuc tiép cong dan hang tuan theo quy dinh tai khoan
1 Diéu nay va deé nghi cia Pho Truong Phong.

3. B6 tri can bo thuong tryc tiép cong dan. Viéc tiép cong dan va giai quyet khiéu
nai, t6 cao thuc hién theo dung quy dinh cua phap luét. Trong qua trinh tlep cong dan
phai ghi chép day du ndi dung khiéu nai, to cao, kién nghi, phan anh vao so tiép cong dan
va luu giit tai noi tiép cong dan.



4. Y&u cau phong c6 lién quan cir can bd c6 thaim quyén cung tham gia tiép cong
dan tai phong tiép cong dan khi can thiét.

5. Hudng dan, tra 161 viéc khi€u nai, to cdo, kién nghi cia cong dan.

6. Chu dong phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan chuan bi hd so, tai liéu dé Lanh
dao Chi cuyc tiép cong dan. Trudng phong lién quan c6 trach nhiém phéi hop hoic cir can
bd c6 chuyén mén theo ding yéu ciu trong viée tiép cong dan, xtr Iy cac khiéu nai, t6
céo, phan anh, kién nghi cua cong dan.

6. Thuc hién ché dd béo céo voi lanh dao Chi cuc va Thanh tra S& Y té vé cong
tac tiep cong dan.

) Chuwong VII
KIEM TRA VIEC THY'C HIEN VAN BAN, NHIEM VU
PUQC GIAO VA CHE PQ BAO CAO - THONG TIN

Piéu 21. Quian ly vin ban dén, soan thao va ban hanh vin bén

Thuc hién theo Quy ché cong tac van thu va luu trit ciia Chi cuc va cac van ban
theo quy dinh hi¢n hanh.

Viéc quan 1y, sir dung con dau duoc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé quan
1y va stir dung con dau.

Piéu 22. Pham vi, ddi twong va béo céo két qua kiém tra

1. Chi cuc c6 trach nhiém kiém tra viéc thi hanh cac van ban caa Chi cuc ban hanh
trong pham vi chirc nang quan ly nha nudc theo quy dinh cia phap luét.

2. Bdi tugng: Cac phong do Chi cuc quan 1y theo phap luat.
3. Tham quyén kiém tra

a) Chi cyc truong kiém tra moi hoat dong ctia cac phong thudc Chi cyc trong
pham vi chirc nang, nhi€ém vu va quyén han cua Chi cuc theo quy dinh ctia phap luat;

b) Pho Chi cuc trudng kiém tra hoat dong cua phong duoc phan cong phu trach va
thuc hién cac nhiém vu kiém tra do Chi cuc trudng giao.

¢) Trudng cac phong cé trach nhiém kiém tra trong pham vi chirc niang, nhiém vu,
quyén han quy dinh va kiém tra viéc thyc hi¢n cac cong viéc do Lanh dao Chi cuc uy
quyén hodc giao chu tri.

4. Hinh thirc kiém tra

a) Phong ty kiém tra: Truéng phong thudng xuyén tu t6 chic kiém tra viéc thi
hanh céc van ban, cong viéc dugc giao tai phong, phat hién cac vudng mac va dé xuat
bién phap xur ly.

b) Chi cuc tién hanh kiém tra:



Lanh dao Chi cuc, Truong cac phong va cac cong chirc, nhan V|en dugc giao
nhiém vu kiém tra tién hanh 1am viéc tryc tiép tai phong can kiém tra dé nam tinh hinh.

Céac phong bao céo bang vin ban vé tinh hinh va két qua thuc hién cac van ban,
cong viéc duoc giao.

Chi cuc trudng ty quyén hodc chi dao thanh 14p Poan kiém tra viéc thi hanh céc
van ban trong tirng cong viéc can tap trung chi dao trong ting thoi ky. Phong chu tri,
phoi hop véi phong lién quan xay dung d¢ cuong kiém tra, trinh 1anh dao Chi cuc phé
duyét va trién khai thuc hién;

¢) Hinh thirc kiém tra khéc do Lanh dao Chi cuc quyét dinh.

5. Bao cdo két qua kiém tra

a) Khi két thuc kiém tra, nguoi chu tri kiém tra phai thong bao két qua kiém tra va
c6 van ban bao cao voi Chi cuc truong. Bao cao phai néu r6 ndi dung kiém tra, danh gia
nhirmg mat dugc va chua dugc, nhimg sai pham cung bién phap khic phuc va kién nghi
hinh thitc xir 1y (néu c6), kém theo dy thao vin ban két luan kiém tra cia Lanh dao Chi
cuc.

b) Lanh dao Chi cuc xem xét, ky vin ban két luan kiém tra. Néu phat hién c6 sai
pham thi xtr Iy theo thdm quyén hodc kién nghi cap c6 tham quyén xur 1y.

Truong doan kiém tra ¢6 trach nhiém theo doi viéc xu ly sau khi ¢6 van ban két
luan klem tra, yéu cau phong duogc kiém tra khic phuc nhing sai pham theo quyét dinh
clia cap co tham quyén, bao cao két qua khac phuc sau kiém tra véi Lanh dao Chi cuc.

Diéu 23. Ché d9 bao c40

Cac phong thuc hién ddy du ché do thong tin bao cdo lanh dao Chi cyc ding thoi
gian theo quy dinh gom bao cdo tuan, thang, quy, 6 thang, nam, bao cdo chuyén dé¢, bao
cao dot xuat....

Pi¢u 24. Cung cap thong tin hoat dong trong ndi bd Chi cuc

Truong cac phong c6 trach nhiém thong bao bang hinh thtic thich hop, thuan tién
dé cong chire, nhan vién nim nhiing thong tin sau:

1. Chu truong, chinh sach cua Dang, Nha nudc lién quan dén cong viéc ciia nganh
va don vi.

2. Chuong trinh cong tac ciia Chi cuc va cua phong, kinh phi hoat dong va quyét
toan kinh phi hang nam.

3. Tuyén dung, dao tao, khen thudng, ky luat, nang bac luong, nang ngach, bod
nhi¢m can b, cong churc.

4. Van ban ket luan veé viéc giai quyét khicu nai, to cdo.
5. Noi quy, Quy ché lam viéc cua Chi cuc.

6. Cac van dé khac theo quy dinh cia Nha nudc.



Piéu 25. Cung cap thong tin va thong tin trén mang thong tin dién tir
1. V& cung cip thong tin

a) Chi cuc truéng bao dam thudng xuyén cung cip thong tin phuc vu su chi dao
diéu hanh cta Chi cuc; tao diéu kién cho cac co quan thong tin dai chiing trong viéc cung
cap thong tin chinh xéc, kip thoi vé hoat dong trong linh vuc ddm bao an toan thyc pham.

b) Trong cung cip thong tin khong duwgc dé 16 cac thong tin thudc danh muc bi
mat Nha nudce va thong tin vé nhitng cong viéc nhay cam dang trong qua trinh xtr 1y.

Viéc cung cép thong tin, tai liéu cho ca nhan, td chirc nuéc ngoai phai dugc lanh
dao S¢, UBND tinh cho phép theo dung quy dinh.

¢) Viéc tra 10i phong van bao chi thuc hién theo Quy ché phat ngén va cung cap
théng tin cho béo chi theo c&c quy dinh hién hanh cta phap luat.

d) Tuy theo tinh tinh va cong viéc, Chi cuc truong phan cong Pho Chi cuc truong
trd 101 bao chi va tra 101 phong van trén truyén hinh, ndi dung tra 161 phai dugc thong nhat
trudc vo1 Chi cuc trudng.

2. Truyén thong tin trén trang thong tin dién tir

Viéc cap nhat thong tin trén trang tin dién tr ciia Chi cuc phai chp hanh cac quy
dinh cta phép luét.

Chuong VIII
CHE PQ QUAN LY, SUDUNG TAI SAN
Pi¢u 26. Quin ly sir dung tai san

Tai san cong da giao cho c4 nhan hodc phong dé str dung phuc vu cong tac thi ca
nhén, truong phong dugc giao chiu trach nhiém quan ly, st dung dung muyc dich, thuc
hién ché d6 kiém ké, bao céo theo quy dinh hién hanh ctiia Nha nuéc. Cac nhu cau vé sira
chita, thay thé, diéu chuyén, thanh 1y tai san phai thuc hién dang cac quy dinh hién hanh.
Truong hop tai san bi hu hong, mat mat, that lac do thiéu trach nhiém, quan ly kém, phai
bdi thudng theo quy dinh hién hanh.

1. Trudéng phong Hanh chinh va Cong tac thanh tra giap Chi cuc trudng thyc hi¢n
ché do quan ly, st dung tai san, phuong tién lam viéc cia Chi cuc theo quy dinh hién
hanh cua Nha nudc.

Cac bd phan c6 nhu cAu mua sim, sira chira vt tu, trang thiét bi, dung cu chuyén
mdn, van phong phém phuc vu cong tac phai lép dy tru giri Phong Hanh chinh va Cong
tac thanh tra dé tong hop, dé xuat Chi cyc truong giai quyet Sau khi dugc phé duyét,
Phong Hanh chinh va Cong tac thanh tra t6 chirc mua va cap phat cho cc bo phan.

2. Quan ly va st dung xe 6 t6 di cong tac: Phong Hanh chinh va Céng tac thanh
tra to chirc quan 1y, didu hanh xe 6 t6 phuc vu cong tac ctiia Chi cuc. Phan cdng nhan vién
Lai xe co quan theo dodi hoat dong cua xe, nhat trinh xe, tinh trang xe; thuc hién ché o
bao hanh, bao dudng trlng tu, dai tu xe ding quy dinh; ludn giir gin xe trong tinh trang



sach s&, sau khi di cong tac vé phai dinh ky rira xe, bao vé cin than; khi xe hu hong phai
c6 ké hoach stra chira kip thoi dé phuc vu nhiém vu ctia Chi cyc. Ngoai thoi gian theo
lich trinh cong tac, Lai xe phai thuong truc tai tru so co quan; khong dugc sir dung xe 6
t6 vao viéc riéng, trir truong hop dic biét duoc Lanh dao Chi cuc dong ¥ giai quyét.

Khi str dung xe 6 t6 di cong tac phai c6 1énh didu xe. Cac phong c6 nhu ciu sir
dung xe 6 t6 di cong tac phai cé gidy dé& xuit véi Phong Hanh chinh va Céng tac thanh
tra dé c6 ké hoach bd tri hop 1y. Khi di cong tac ngudi 14i xe phai ghi rd chi sé km trude
va két thuc chuyén cong tac, Truong doan cong tac phai ky xac nhan vé 16 trinh xe, 1am
co s& cho viéc thanh quyét toan. Thanh toan nhién liéu (xang/dau xe) dugc thanh todn
thuce té trén co s& s6 km st dung di cong tac theo quy ché chi tiéu noi bo.

3. St dung dién thoai co quan: theo quy ché chi tiéu ndi bd, Thu truéng don vi
phai chiu trach nhi€ém quan 1y viéc st dung dién thoai ctia don vi minh theo quy dinh
hién hanh cua B Tai chinh. Sir dung dién thoai phai dam bao tiét kiém va c6 hiéu qua,
cong chirc khong dugc st dung dién thoai vao vi¢e riéng.

Chuong IX
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 27. Tap thé, ca nhan thudc Chi cuc c6 thanh tich tét trong hoat dong; viéc
chap hanh, thyc hién Quy ché nay 1a cin ctr dé xem xét muc d6 hoan thanh nhiém vy, 1a
tiéu chudn quan trong dé xét thi dua va khen thuéng hang nam theo ché do quy dinh.

, Tap thé, c4 nhan vi pham Ludt can bg, cong chirc va Quy ché nay, tuy theo tinh
chat mirc do vi pham bi xtt 1y hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh su theo quy
dinh cua phap luat.

Chuwong X
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 28. Chi cyc trudng chiu trach nhiém t6 chirc phd bién, quan triét, trién khai
Quy ché nay dén can bd, cong chirc, nhan vién cua Chi cuc dé thuc hién.

Trong qué trinh thuc hién Quy ché lam viéc ndy, néu c¢6 vudng mic trd ngai cac
phong thudc Chi cuc phan anh cho Chi cyc truong thdng qua Truong Phong Hanh chinh
va Cong tac thanh tra dé tong hop nhitng kién nghi stra doi bo sung va dé xuat Chi cuc
truong diéu chinh, bd sung kip thoi Quy ché 1am viée cta Chi cuc./.



